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Aufgaben- / Stellenbeschreibung 

Abteilungsbereich: Kinder- und Jugendabteilung 
Stellenbeschreibung: Sportlicher Bereich Kinderabteilung 
Wichtige Hauptaufgaben:  Trainergewinnung G-Junioren bis D-Junioren 
  Betreuung der Trainer G-Junioren bis D-Junioren 
  Planung Spielefeste 
Mitglied der Vorstandschaft Nein 
Mitglied der 
Jugendvorstandschaft 

Ja 

Mitglied im 
Jugendausschuss 

Ja 

Mitglied (Sonstiges) Ausschuss Sport (Gesamtverein) 
Zeitlicher Aufwand Je nach Aufgabe 
Voraussetzungen  Computer und Internetzugang  
 
 
Pflichtaufgaben Zeitpunkt Ablauf Aufwand 
    
Trainergewinnung 2-3 Monate vor 

Saisonbeginn 
Gespräch mit den 
aktuellen Trainern, ob sie 
weitermachen 

Pro Gespräch ca. 90 Minuten 

Neuer Jahrgang für die G-
Junioren starten 

Nach Platzsperre im 
Sommer 

Plakat ergänzen, in den 
Kindergärten aushängen, 
ersten Trainingstermin 
terminieren, nach dem 
Training ein kurzer 
Elternabend 

Plakat und Aushängen ca. 30 Minuten. Elternabend 60 
-90 Minuten 

Erstellung der Spielpläne für 
die Spielfeste der F-Junioren 
und G-Junioren 

In der Regel ein Termin im 
Herbst und ein Termin im 
Frühjahr 
 

Vorhandene Muster 
anpassen und an die 
teilnehmenden Vereine 
versenden. 

Pro Spielfest ca. 30 Minuten 
 

Laufende Betreuung der 
Mannschaften 

Je nach Intensität 
 

Kontakt mit den Trainern 
halten 

Je nach Ausübung 

Meldung der Mannschaften Kurz nach Saisonende Nach den Gesprächen mit Ein Mail 
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der neuen Saison an den 
Jugendleiter 

den Trainer ist die Anzahl 
der notwendigen 
Mannschaften klar. Dies 
dem JL melden. 

Informationsverteilung an die 
Mannschaften 

Rundmails, 
Veranstaltungshinweise, 
Arbeitseinsätze 

Ein Mailverteiler der Eltern 
aufbauen, durch den die 
Informationen auch 
ankommen. 

Der Aufbau dürfte ein paar Stunden in Anspruch 
nehmen. Danach sind die Infos nur noch über den 
Mailverteiler zu senden. 

Schiedsrichtereinteilung für 
E-Junioren und D-Junioren 
unterstützen. 

Nach Erscheinen des 
Spielplans im Sommer. 

Im Verein abklären, wer 
bereit wäre, Spiele zu 
pfeifen. Diese Personen 
dann versuchen bei den 
Heimspielen einzuplanen. 

Aufbau der Liste von freiwilligen ist am aufwendigsten. 
Wenn diese steht, dann nur noch die Einteilung regeln 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


