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Aufgaben- / Stellenbeschreibung 

Abteilungsbereich: Kinder- und Jugendabteilung 
Stellenbeschreibung: Verantwortliche(r) Veranstaltungen 
Wichtige Hauptaufgaben:  Koordination und Verantwortung von Veranstaltungen der Kinder- und Jugendabteilung außerhalb des 

geregelten Spiel- und Trainingsbetriebs 
  Erstellen der Jahresplanung 
  Teilnahme an Sitzungen 
Mitglied der Vorstandschaft nein 
Mitglied der 
Jugendvorstandschaft 

? 

Mitglied im 
Jugendausschuss 

ja 

Mitglied (Sonstiges) Ausschuss Veranstaltungen (Gesamtverein)  
Zeitlicher Aufwand Je nach „Aufgabe“ 
Voraussetzungen  Computer und Internetzugang (Es sind keine fußball-spezifischen Kenntnisse erforderlich) 
  Organisationstalent 
 
 
Pflichtaufgaben Zeitpunkt Ablauf Aufwand 
    
Koordination 
Veranstaltungen 

Je nach Erfordernis der 
Veranstaltung 

-Anstoß von 
Veranstaltungen 
-Bildung von 
Organisationsteams 

 

Jahresplanung erstellen ca. September / Oktober   
Teilnahme an Sitzungen  

 Jugendausschuss 
 Ausschuss 

Veranstaltungen 

Verteilt aufs Jahr Vertretung der 
Jugendinteressen 

Jeweils ca. 4 Sitzungen / Jahr 

Winter-Event Ende August / Anfang 
September 

-Turnierplan festlegen 
-Einladungen schreiben 
und verschicken 

2-3 Std. 

 September - Januar siehe eigene Checkliste 1-3 Std. / Woche 
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Flohmarkt  
in Koordination mit  
„Einkauf Veranstaltungen“ 
 

- Frühjahr ca. März / April  
- Herbst ca. September / 
Oktober 

- Durchführung 
Flohmärkte, Frühjahr und 
Herbst 
- Siehe eigene Checkliste 

ca. 5 Std / Flohmarkt 

Auswahl Ansprechpartner 
aus den Mannschaften 

   

Fuxxbau 
Kinder- und Jugendraum 
  

-Raumbelegung 
-Getränke 
-Instandhaltung 
 

 nach Erfordernis 

 
 
Ideenliste: 
- Turniere 
- Sommerfest 
- Trainingscamp 
- Jugendstadtpokal 
- Trainingscamp  
- Sportfest 
- Weihnachtsfeier 
- Abschluss Kinder 
- Projekte mit Kinder 
- Abschluss Jugenden 
- Projekte mit Jugenden 
- Unterstützung bei Veranstaltungen 
- Weihnachtsfeier Jugend 
 

  


